
Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 5/2023 dyrektora Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia 20 lutego 2023 r. t.j. ustalony  zarządzeniem 
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Regulamin udostępniania placu manewrowego  

Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach  
w celu realizacji jazd próbnych 

 
§ 1 

Regulamin udostępniania placu manewrowego Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w 
Kielcach w celu realizacji jazd próbnych, zwany dalej „Regulaminem”, określa zasady i 
warunki odpłatnego udostępniania stanowisk egzaminacyjnych, które spełniają wymagania 
określone w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie 
egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, 
egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów 
stosowanych w tych sprawach (Dz.U. 2019 poz. 1206 z późn. zm.), zwanego dalej 
„Rozporządzeniem”, znajdujących się na placach manewrowych Ośrodka, ośrodkom szkolenia 
kierowców w celu zapoznania się przez osobę odbywającą jazdę próbną pod nadzorem 
instruktora z infrastrukturą egzaminacyjną Ośrodka poprzez przeprowadzenie jazdy próbnej na 
stanowisku egzaminacyjnym przy użyciu pojazdu ośrodka szkolenia kierowców spełniającego 
wymagania określone w art. 24 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz.U. 
Nr 30, poz. 151, t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1212 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą o kierujących 
pojazdami”.  

 
§ 2 

Użyte w regulaminie terminy oznaczają: 
a) Ośrodek – Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Kielcach, 
b) DOZ – Dział Obsługi Zdających Ośrodka, odpowiedzialny za obsługę zapisów 

(wyznaczanie terminów) na jazdę próbną, 
c) ośrodek szkolenia kierowców – jednostkę organizacyjną przedsiębiorcy wpisanego do 

rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców zgodnie z przepisami 
ustawy o kierujących pojazdami, wpisaną do ewidencji prowadzonej przez właściwego 
starostę, która na podstawie zawartej z Ośrodkiem umowy realizuje jazdę próbną, 

d) instruktor – instruktora lub będącego instruktorem przedsiębiorcę prowadzącego ośrodek 
szkolenia kierowców wpisanego do prowadzonej przez właściwego starostę ewidencji 
instruktorów, posiadającego uprawnienia w zakresie kategorii prawa jazdy, w ramach której 
realizowana jest jazda próbna, sprawującego nadzór nad realizacją jazdy próbnej i 
bezpieczeństwem osoby odbywającej jazdę próbną oraz innych osób przebywających na 
placu manewrowym Ośrodka w związku z realizacją jazdy próbnej, 

e) jazda próbna – wykonanie w celach szkoleniowych, zgodnie z techniką kierowania 
pojazdem przez osobę odbywającą jazdę próbną pod nadzorem instruktora na stanowisku 
egzaminacyjnym znajdującym się na placu manewrowym Ośrodka zadań określonych dla 
prawa jazdy kategorii, dla której realizowana jest jazda próbna, 

f) osoba odbywającą jazdę próbną – osobę, o której mowa w art. 49 ust. 1 ustawy o 
kierujących pojazdami odbywająca jazdę próbną pod nadzorem instruktora, 

g) pojazd osk – sprawny technicznie pojazd ośrodka szkolenia kierowców, odpowiadający 
wymaganiom określonym dla danej kategorii prawa jazdy, spełniający wymagania, o 
których mowa w art. 24 ustawy o kierujących pojazdami, posiadający ważną polisę OC, 
NNW oraz ważne badania techniczne, 

h) zarządzenie – zarządzenie Nr 5/2023 dyrektora Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu 
Drogowego w Kielcach z dnia 20 lutego 2023 r. w sprawie ustalenia Regulaminu 
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udostępniania placu manewrowego Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w 
Kielcach w celu realizacji jazd próbnych. 

 
§ 3 

1. Ośrodek w wyznaczonym przez siebie terminie może odpłatnie udostępnić ośrodkowi 
szkolenia kierowców stanowiska egzaminacyjne dla wszystkich kategorii prawa jazdy na 
placu manewrowym w celu realizacji przez ośrodek szkolenia kierowców pod nadzorem 
wyznaczonego instruktora jazdy próbnej pojazdem osk kierowanym przez osobę 
odbywającą jazdę próbną oraz zapoznania się przez osobę odbywającą jazdę próbną z 
infrastrukturą egzaminacyjną Ośrodka. 

2. Jazda próbna odbywa się poza godzinami, w których są przeprowadzane egzaminy 
państwowe na prawo jazdy, w terminach, które nie kolidują z realizacją ustawowych i 
statutowych zadań Ośrodka. Datę i godzinę realizacji jazdy próbnej wyznacza każdorazowo 
DOZ. 

3. Ośrodek szkolenia kierowców, instruktor oraz osoba odbywająca jazdę próbną zobowiązani 
są do bezwzględnego przestrzegania postanowień Regulaminu, obowiązujących przepisów 
prawa, w szczególności przepisów ruchu drogowego oraz oznakowania znajdującego się na 
placu manewrowym, przepisów bhp i ppoż., wewnętrznych instrukcji i zarządzeń 
związanych z korzystaniem z infrastruktury Ośrodka, a także poleceń pracowników 
Ośrodka, pod rygorem odwołania / przerwania jazdy próbnej. 

4. Dyrektor Ośrodka może w każdym czasie, bez konieczności podawania przyczyny, 
okresowo zawiesić udostępnianie stanowisk egzaminacyjnych na placu manewrowym w 
celu realizacji jazdy próbnej, o czym informuje na stronie internetowej Ośrodka. W takim 
przypadku wyznaczone w tym okresie jazdy próbne ulegają odwołaniu za zwrotem 
uiszczonej opłaty.  

 
§ 4 

1. Czas trwania jazdy próbnej wynosi 30 minut lub wielokrotność 30 minut i liczy się od 
momentu wjazdu pojazdu osk na plac manewrowy Ośrodka. W przypadku rozpoczęcia 
jazdy próbnej po wyznaczonej godzinie (spóźnienia) czas trwania jady próbnej ulega 
zmniejszeniu stosowanie do czasu spóźnienia. 

2. Ośrodek szkolenia kierowców uiszcza opłatę za każde 30 minut jazdy próbnej, której 
wysokość określa cennik stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia. 

3. Warunkiem udostępnienia ośrodkowi szkolenia kierowców stanowiska egzaminacyjnego 
na placu manewrowym jest zawarcie z Ośrodkiem umowy, której wzór stanowi załącznik 
nr 3 do zarządzenia oraz złożenie w DOZ wniosku o udostępnienie stanowiska 
egzaminacyjnego (karty zgłoszenia), którego wzór stanowi załącznik nr 4 do zarządzenia 
wraz z dowodem uiszczenia opłaty za jazdę próbną. 

4. Wniosek, o którym mowa w ust. 3, należy złożyć osobiście w DOZ Ośrodka. 
5. Na podstawie wniosku, o którym mowa w ust. 3, pracownik DOZ wyznacza datę i godzinę 

jazdy próbnej, informując o tym ośrodek szkolenia kierowców poprzez wydanie 
potwierdzenia na piśmie. Potwierdzenie może zostać również przesłane w postaci 
elektronicznej, na wskazany w umowie adres e-mail ośrodka szkolenia kierowców. Wzór 
potwierdzenia stanowi załącznik nr 4 do zarządzenia. 

6. Opłaty za jazdę próbną należy dokonywać przelewem na rachunek bankowy Ośrodka: 85 
1240 1372 1111 0000 1249 6815, z dopiskiem: „jazda próbna WORD w …, kat. … [imię i 
nazwisko osoby odbywającej jazdę próbną]”. 
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7. Rezygnacja przez ośrodek szkolenia kierowców z zaplanowanego terminu jazdy próbnej 

jest możliwa najpóźniej na 2 dni robocze przed wyznaczonym terminem jazdy próbnej, pod 
rygorem utraty prawa do zwrotu uiszczonej opłaty w przypadku poinformowania Ośrodka 
o rezygnacji po tym terminie lub nieskorzystania z jazdy próbnej w wyznaczonym terminie. 
Rezygnacja może zostać złożona pisemnie w DOZ lub elektronicznie na adres e-mail DOZ: 
doz@word.kielce.pl.   

8. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, gdy dochowanie terminu, o którym mowa w 
ust. 7 było niemożliwe lub utrudnione, na wniosek ośrodka szkolenia kierowców, dyrektor 
Ośrodka może wyrazić zgodę na zwrot uiszczonej opłaty lub zaliczenie uiszczonej opłaty 
na poczet jazdy próbnej odbywającej się w innym terminie.  

9. Zmiana przez ośrodek szkolenia kierowców zaplanowanego terminu jazdy próbnej jest 
możliwa najpóźniej na 2 dni robocze przed wyznaczonym terminem jazdy próbnej. 
Wniosek o zmianę terminu może zostać złożony pisemnie w DOZ lub elektronicznie na 
adres e-mail DOZ: doz@word.kielce.pl. 

10. W uzasadnionych przypadkach dyrektor Ośrodka może wyrazić zgodę na zmianę terminu 
jazdy próbnej na wniosek, o którym mowa w ust. 9, złożony przed godziną rozpoczęcia 
jazdy próbnej. 

 
§ 5 

Jazda próbna odbywa się na następujących zasadach: 
a) przed wjazdem na teren Ośrodka instruktor weryfikuje sprawność techniczną pojazdu osk 

oraz czy pojazd osk spełnia wymagania określone w art. 24 ustawy o kierujących pojazdami 
oraz jest odpowiedni dla kategorii prawa jazdy, dla której realizowana jest jazda próbna, 

b) wjazd na teren Ośrodka odbywa się o wyznaczonej godzinie, po weryfikacji przez 
pracownika Ośrodka daty i godziny jazdy próbnej, nr rejestracyjnego pojazdu osk, a także 
okazaniu przez instruktora ważnej legitymacji oraz sprawdzeniu czy poza instruktorem w 
pojeździe osk znajduje się tylko jedna osoba (osoba odbywająca jazdę próbną), 

c) stanowisko egzaminacyjne do przeprowadzenia jazdy próbnej wskazuje pracownik 
Ośrodka, 

d) do momentu ustawienia pojazdu osk na stanowisku egzaminacyjnym placu manewrowego 
pojazdem osk kieruje instruktor, 

e) w jeździe próbnej może uczestniczyć tylko jedna osoba, która odbywa jazdę próbną pod 
nadzorem instruktora; przebywanie w tym czasie pod nadzorem instruktora innych osób, 
choćby w charakterze obserwatora (pasażera pojazdu osk), jest zabronione, 

f) osoba odbywająca jazdę próbną powinna posiadać wiedzę i umiejętności pozwalające na 
bezpieczne kierowanie pojazdem osk oraz odbycie jazdy próbnej, za których sprawdzenie 
przed rozpoczęciem jazdy próbnej odpowiada ośrodek szkolenia kierowców, 

g) instruktor jest obowiązany poinstruować osobę odbywającą jazdę próbną o zasadach 
bezpiecznego korzystania z placu manewrowego Ośrodka, z uwzględnieniem, że na placu 
manewrowym mogą znajdować się osoby poza pojazdami oraz pojazdy kierowane przez 
inne osoby odbywające jazdę próbną, a także zobowiązać osobę odbywającą jazdę próbną 
do zachowania zasad szczególnej ostrożności, 

h) instruktor jest obowiązany czuwać nad bezpieczeństwem jazdy próbnej, nie oddalać się od 
pojazdu osk, a w czasie realizacji jazdy próbnej przebywać w pojeździe osk,  

i) instruktor jest obowiązany przerwać jazdę próbną jeżeli zachodzi podejrzenie, że osoba 
odbywająca jazdę próbną jest pod wpływem alkoholu lub środków działających podobnie 
do alkoholu, a także zawiadomić o tym Policję, 
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i) jazda próbna odbywa się wyłącznie na stanowisku egzaminacyjnym przeznaczonym do 

wykonania zadań egzaminacyjnych w zakresie prawa jazdy kategorii, dla której 
realizowana jest jazda próbna, 

j) instruktor oraz osoba odbywająca jazdę próbną obowiązani są bez wezwania opuścić 
pojazdem osk plac manewrowy Ośrodka niezwłocznie po upływie czasu jazdy próbnej; 
podczas opuszczania placu manewrowego pojazdem osk kieruje instruktor, 

k) instruktor obowiązany jest niezwłocznie zawiadomić pracownika Ośrodka o wszelkich 
szkodach, zarówno na osobie, jak i na mieniu, wyrządzonych Ośrodkowi lub osobom 
trzecim w związku z realizacją jazdy próbnej oraz na prośbę pracownika Ośrodka złożyć w 
tym zakresie stosowne oświadczenie na piśmie, 

l) pracownik Ośrodka może w każdym czasie przerwać jazdę próbną, która odbywa się w 
sposób sprzeczny z Regulaminem, a także przerwać / odmówić realizacji jazdy próbnej, 
gdy warunki atmosferyczne lub inne przyczyny uniemożliwiają przeprowadzenie jazdy 
próbnej lub mogą zagrażać bezpieczeństwu osób uczestniczących w jeździe próbnej. 

 
§ 6 

1. Ośrodek nie ponosi odpowiedzialności za jakiekolwiek szkody, zarówno na osobie, jak i na 
mieniu, powstałe w związku z realizacją jazdy próbnej, z wyjątkiem szkód powstałych z 
wyłącznej winy Ośrodka. W szczególności Ośrodek nie ponosi odpowiedzialności za 
szkody powstałe u osób odbywających jazdy próbne, instruktorów, jakichkolwiek osób 
trzecich oraz za szkody powstałe w pojazdach osk w związku z realizacja jazdy próbnej. 
Wszelką odpowiedzialność za swoje działanie lub zaniechanie w związku z powstaniem 
tych szkód ponoszą osoby przebywające na terenie Ośrodka w związku z realizacją jazdy 
próbnej (w szczególności instruktor oraz osoba odbywająca jazdę próbną). 

2. Ośrodek szkolenia kierowców zobowiązany się do pokrycia wszelkich szkód w mieniu 
Ośrodka powstałych w związku z realizacją jazdy próbnej. 

3. W sprawach spornych, związanych z ustaleniem odpowiedzialności za szkodę, o której 
mowa w ust. 1-2, Ośrodek zawiadamia Policję. 

 
§ 7 

1. W celu zapewnienia bezpieczeństwa pracowników, ochrony i zabezpieczenia mienia 
(Ośrodka, pracowników i innych osób) przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub kradzieżą 
oraz ustalenia ewentualnej odpowiedzialności majątkowej z tego tytułu, a także zachowania 
w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłoby narazić Ośrodek na szkodę, na terenie 
Ośrodka, w tym na placu manewrowym, prowadzona jest rejestracja obrazu (monitoring 
wizyjny). 

2. Instruktor oraz osoba odbywająca jazdę próbną przebywający na terenie Ośrodka w 
związku z realizacją jazdy próbnej akceptują stosowanie monitoringu wizyjnego w celach, 
o których mowa w ust. 1, składając stosowne oświadczenie na wniosku, o którym mowa w 
§ 4 ust. 3. 

3. Informacja o ochronie danych osobowych stanowi załącznik do Regulaminu. 
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Załącznik do Regulaminu udostępniania placu manewrowego  

Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach  
w celu realizacji jazd próbnych 

Informacja o ochronie danych osobowych 
 
Administrator danych osobowych. 
Administratorem Państwa danych osobowych będzie Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Kielcach ul. 
Domaszowska 141B 25-420 Kielce. 
Można się z nami skontaktować w następujący sposób: 

a) listownie: ul. Domaszowska 141B 25-420 Kielce 
b) przez elektroniczną skrzynkę podawczą dostępną w usłudze EPUAP 
c) telefonicznie: 41 369 13 45 
d) Faksem: 41 343 16 04 

Inspektor ochrony danych. 
Możecie się Państwo kontaktować również z wyznaczonym przez Administratora inspektorem ochrony danych 
pod adresem email: IOD@word.kielce.pl 
Cele i podstawy przetwarzania. 
Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w celu: 

1. obsługi i organizacji usługi udostępnienia placu manewrowego w celu realizacji jazd próbnych, 
2. wypełniania innych obowiązków prawnych wynikających z przepisów, 
3. zapewnienia bezpieczeństwa, ochrony i zabezpieczenia mienia (monitoring), 
4. archiwizacji. 

Podstawy prawne przetwarzania. 
1. Art. 6 ust 1 lit. a RODO – na podstawie udzielonej zgody na przetwarzanie danych osobowych, 
2. Art. 6 ust 1 lit. b RODO – w związku z niezbędnością danych osobowych do wykonania umowy 

dotyczącej udostępnienia placu manewrowego w celu realizacji jazdy próbnej, 
3. Art. 6 ust 1 lit. c RODO – w związku z niezbędnością danych osobowych do wypełnienia obowiązków 

prawnych, 
4. Art. 6 ust 1 lit. f RODO – w związku z niezbędnością danych osobowych do celów wynikających z 

prawnie uzasadnionych interesów Administratora. 
Odbiorcy danych osobowych. 
Uprawnione organy administracji publicznej, zgodnie z powołanymi podstawami przetwarzania. 
Okres przechowywania danych. 
Okres przetwarzania Państwa danych osobowych wynika z przepisów prawa obligujących do przetwarzania przez 
określony czas lub trwa tak długo, jak wymaga tego prawnie uzasadniony interes Administratora: 

a) karty zgłoszenia – 10 lat; 
b) dokumenty finansowo-księgowe – 5 lat; 
c) umowy – 10 lat. 

Prawa osób, których dane dotyczą. 
Zgodnie z RODO przysługuje Państwu: 

a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; 
c) prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu 

wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej; 

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych; 
e) prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z 

prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem; 
f) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (UODO, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

Informacja o wymogu podania danych.  
Podanie przez Państwa danych osobowych jest obowiązkiem wynikającym z umowy i jest niezbędne do 
organizacji usługi udostępnienia placu manewrowego w celu realizacji jazd próbnych. Brak podania danych 
osobowych spowoduje, że usługa nie będzie mogła zostać zrealizowana. 

 


